BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Doc lap-Tw do-Hanh phiic

$6: 34 /KH-PHKTQD Ha Ngi, ngay 11 thang 01 niim 2018

KE HOACH
To chire dén Tét Nguyén dan nam 2018

Kinh giri: Truéng cac don vj truc thude truwong

- Can cir Thong bdo s6 5472/TB-BLPTBXH ciia Bé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi ngay 22 théng 12 niam 2017 vé viéc nghi I, tét ndm 2018;

- Can cir Cong vin s6 1794/DHKT OD-QLDT ngay 30 thang 11 nim 2017 cia
Hiéu truomg vé viéc thong bdo thoi khéa biéu hoc ky II nam hoc 2017-2018,

D& t6 chite don xuén Mau Tuét - 2018 vui tuoi, phin khéi, an toan va tiét kiém; Nha
truong thong bdo dén toan thé can b, vién chirc, ngudi lao déng, nghién ciru sinh, hoc
vién va sinh vién thoi gian nghi Tét va yéu ciu céc don vi thue hién 5t ké hoach nghi Tét
Nguyén dan nhu sau:

I. THOI GIAN NGHI TET:

1. P6i véi giang vién, nghién ciru sinh, hoc vién, sinh vién:

Pugc nghi tir thir Tu ngay 07 thang 02 nidm 2018 (tizc ngay 22 thang Chap
nam Dinh Ddu) dén hét thir Nam ngay 22 thang 02 ndm 2018 (tizc 07 thing Giéng
nam Mau Tudt).

2. Doi véi can bd, vién chire cic phong, trung tim, vi¢n, y té, tro Iy, viin
thu cac khoa, by mén, trung tim quan ly sinh vién:

Dugc nghi tir thir Tu ngay 14 thang 02 nam 2018 (tic ngay 29 thing Chap nam
Pinh Ddu) dén hét thir Ba ngay 20 ngay 02 ndm 2018 (nic ngay 05 thang Giéng nim
M Tuat).

3. Trong thoi gian nghi, cic don vi phai b trf can b truc, giai quyét cac cong viéc
ctia Nha truong dam bao diing quy dinh ciia Nha nuéc vé thoi gian nghi Tét

4. Buébi chiic Tét diu nim Mau Tuit s& duoc tb chirc vao 09h00 thir T u, ngay 21
thang 02 nidm 2018 (hic ngay 06 thang Giéng nim Mdu Tudt tai Hoi truong A2, Nha
Trung tdm Pao tao). Moi toan thé can b, cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong
toan truong.

II. NQI DUNG CONG VIEC CHUAN BI:

1. Nghlem chinh chép hanh céc chu truong, chinh sach cia Pang va Nha
nuéc; to chirc dén Tét vui, lanh manh, tiét kiém; t chirc tét cong tac tuyén truyén
2140 duc phap luat, ting cudng cong tic quan IV sinh vien khano d2 <inh vidn tham



gia tu tdp dong ngudi, gay roi trat ty cong cong trai voi quy dinh clia phap luat;
Nghiém c4m can b9, cong chure, vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc tang trix,
vén chuyén va sir dung phéo né.

2. Té chuc tét viéc tryc ban, bdo vé dé dam bao an ninh, trat ty trong nha
truong; lap ké hoach bao vé trong dip Tét; cac don Vi clr nguoi tryc giai quyét cac
cong viée dot xudt, 1ap danh séch can bé truc (Ho va tén, dia chi, dién thoai lién lac,
dia diém truc dé lién hé cong tac), giri Ban Giam hiéu (qua phong Tong hop, phong
106 - Nha 7) truéc ngay 07 thang 02 nim 2018.

3 Téng vé sinh noi 1am viéc; niém cét cac trang thiét bj, may moc; niém
phong phong lam viéc truée khi nghi Tét. Cac phong & ctia sinh vién phai ban giao
cho bd phéan truc ban Ky tic x4 (thugc Trung tdm Dich vu Hb tro Pao tao) trudce
khi nghi Tét.

4. Kiém tra an toan vé tai san, phong chdng chay, nd.

5. Khuyén khich can b0, cbng chirc, vién chirc clia truong giup dd, thim hoi
dong vién céc gia dinh thuong binh, liét sy, nguoi c6 cong, nhitng gia dinh khé
khén, nhitng dia chi tir thién...

6. Trudng céc don vi théng bao cho tit ca can bd, cong chirc, vién chirc cia
don vi dén du budi chtic Tét ddu nam méi cua Hiéu trudng.

7. Lép ké hoach va té chire chiic Tét cac don vi ¢6 quan hé cong tac vé chuyén
mon, nghiép vu véi don vi minh; T6 chirc tham hoi, ming tho tr thAn phu mau cua
can bg, cong chirc, vién chirc trong don vi. :

Ban Giam hi¢u giao cho cic Vién, Khoa, B mén va cic phong chirc niing
trién khai mot s6 cong viéc sau day:

* Cdc Vién, Khoa, B} mon va cdc don vi cé qudn Iy nguwoi hoc: Can ctr vao ké
hoach nghi Tét Mau Tuét - 2018 ctia truomg dé sép xép, bd tri ké hoach giang day cua
don vi minh cho pht hop; théng bao dén toan thé ngudi hoc ké hoach nghi Tét.

* Phong Téong hop:

- Lap ké hoach chi tiét vé td chirc don Tét dé bdo cao Ban Giam hiéu va don
ddc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach da dugc duyét;

- T6 chie dén giao thira;

- Phéi hop vé6i cac don vi lién quan (P.TCCB, P.TCKT, P.QTTB,
P.CTCT&QLSV, P.TT, Poan TN...) t chirc Budi chiic Tét diu nim méi cia Hiéu
trudng vao hoi 09h00 tha Tu, ngay 21 thang 02 ndm 2018 (tirc ngay 6 thang Giéng
nidm Mau Tuat tai Hoi truong A2, Nha Trung tdm Dao tao);

- Xéy dung va chil tri ké hoach chiic Tét céc dong chi nguyén la Lanh dao truong,

* Phong To chikc cdn bj:

- Giai quyét céac truong hop nghi phép két hop trong dip Tét;



- X4c nhan cac dbi tuong dugc hudng cac khoén tro cép hodc hd trg cla
truong; xdc nhan danh sach can bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong da
nghi huu tir trudng, cac truong hop c6 hoan canh dic biét duoc nhéan qua Tét cia
trudng theo Quyét dinh cua Hidu truong.

* Phong Tai chinh Ké todn:

Chuén bj chu ddo va dap tmg kip thdi cac nhu cAu v& tai chinh, v4t chit cho tit
ca cac doi tuong trudce, trong va sau Tét.

* Phong Quan tri thiét bi:

- Pam bao day du cac nhu ciu vé dién, nudc cho cac hoat dong clia trudng;
dam bao an toan phong chdng chay nd.

- Phoi hop véi cac don vi lién quan kiém tra h¢ khau, dam bao an ninh, an
toan va trat tw, cham séc giit gin cdy xanh trong khu vuc cta truong.

- Phéi hop véi don vi quan ly Nha Trung tdm Pao tao chuin bj tbt cac didu
kién co s6 vat chét, hoi truong, giang dudng chao dén nim méi.

* Phong Céng tic chinh tri va Qudn Iy sinh vién:

- Lap ké hoach tuyén truyén gido duc sinh vién thuc hién céc vin ban cia cip
trén va cua truong vé ké hoach tb chirc Tét bang c4c hinh thirc thich hop;

- Phéi hop véi Trung tAm Dich vu H6 tro dao tao, Poan Thanh nién, H6i Sinh
vién t chtrc chuc Tét va phuc vu sinh vién khéng c6 diéu kién vé dén Tét.

* Phong Thanh tra — Phdp ché, Phong Khao thi va dim béo chit luong gido
duc va cdc don vi quan Iy dao tgo: Lap ké hoach phéi hop véi cac don vi td chic
cung Lanh dao Truong chic Tét dau nim ddi voi ngudi hoc; don déc kiém tra gio
giang day, hoc tdp ctia giang vién, sinh vién c4c hé trudc va sau ky nghi Tét;

* Phong Truyén théong:

- Pano tuyén truyén cac hoat dong chao nam méi;

- Trang tri Hoi trudng va cac khu vuc t6 chirc Budi chic Tét ddu nim méi cla
Hiéu trudng theo yéu cau ciia Ban td chitc.

* Phong Hop tic Quéc té:

T6 chire chiic Tét giang vién, chuyén gia nudc ngoai c6 quan hé cong tac véi
truong va sinh vién nudc ngoai & lai truong dén Tét.

* Phong Bdo vé:

- Xay dung ké hoach va té chirc tét viéc truc ban, bao vé dé dam bao an ninh,
trit tu trong truong, phdi hop véi Uy ban nhén dan, cdng an phuong Pdng Tam va
v6i cac don vi chirc nang kip thoi xtr Iy khi ¢6 vu viée xay ra;

- C6 bién phap kiém tra; phong chdng, phat hién va xtr ly kip thoi.

*Tram Y té:

- Xay dung ké hoach, dén déc, kiém tra téng v€ sinh toan truong trudc va sau Tét;



- C6 ké hoach phong ngira va dap tit cac dich bénh;

- Clr nguoi truc 24/24 gio trong dip Tét, chuin bi thudc men va céc phuong
tién chuyén mén dé xir ly kip thoi cc tinh hudng dot xut.

* Trung tam Djich vu Hé tro Pao tao:

- Pon dbc kiém tra téng vé sinh; quan ly phong ¢, ddm bao an toan cac khu
vue quan ly, déc biét chu y khu Ky tic x4 sinh vién;

- T6 chirc gitt d6 dac cho sinh vién c¢6 nhu cau; dam bao an toan, thuén loi;

- C6 ké hoach phuc vu trude va sau Tét dbi véi cac tap thé va c4 nhan can bo,
cong chire, vién chirc ctia truong cé nhu cau;

- B6 trf can bo phuc vu sinh vién khéng c6 diéu kién vé dén Tét.

* Cong doan Trwong: Chuan bi qua Tét cho cong doan vién 1a can b, cong
chire, vién chirc cta truong;

* Luc lwgng tw vé cia truong cé ké hoach @ trién khai nhigm vu khi cé yéu cau.

Hiéu trudng yéu cau toan thé can bo, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong va
nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién thuc hién t6t ké hoach nay.

Truong cac don vi cin ctr vao chirc nang, nhiém vu ciia minh phd bién cong
van nay dén toan thé can bo, cong chirc, vién chitc va nghién ciru sinh, hoc vién,
sinh vién thudc quyén quan ly dé biét va thuc hién; 1ap ké hoach dén déc, nhic nhé
can bo, cong chire, vién chirc va nghién ciru sinh, hoc vién, sinh vién thudc don vi
minh thuc hién t6t nhiém vu d3 néu.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 khé khin, cac don vi bdo cao Ban Giam hiéu
(qua phong Tong hop) dé giai quyét./.
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